
วิธีการตรวจสอบเอกสารเบกิจ่ายและการบันทึกบัญช ี

แต่ละรหัสรายการแผนงบประมาณ ( Budget Item code ) 

1. เข้า เมนู ค้นหาเอกสารและรายการบัญชีโดยรหสังบประมาณ ดังรูปที่ 1 

 

รูปที่ 1 

2. กด Ctrl+Q เพื่อคน้หา จะแสดงหน้าจอ ดังรูปที่ 2 

 

รูปที่ 2 

 

 



3. ระบุ 1. ปีงบประมาณ 2. สังกัด 3. ส่วนงาน 4. ส่วนงานย่อย 5. รหัสงบประมาณ ที่ต้องการค้นหา ดัง

รูปที่ 3 

 

รูปที่ 3 

 

4. กด Ctrl+F เพื่อคน้หา จะแสดงข้อมลู ดังรูปที่ 4 

 

รูปที่ 4 



4.1 ข้อมูลเอกสารเบิกจ่าย ที่มีการเบิกจ่าย ในระบบ MAS  ดังรูปที่ 5 

 

รูปที่ 5 

4.2 ข้อมูลการบันทึกบัญช ีดงัรูปที่ 6

 

รูปที่ 6 

5. วีธีดูรายละเอียดของเอกสารเบิกจ่ายแต่ละฉบับ 

 5.1 ข้อมูลเอกสารเบิกจ่าย  

5.1.1 ให้ กด Ctrl + คลิกที ่เลขทีเ่อกสาร พร้อมกัน ดังรูปที่ 7 

 

รูปที่ 7 

5.1.2 จะแสดงหน้าจอเอกสารเบิกจ่าย ดังรูปที่ 8 



 

รูปที่ 8 

 

 

 

 

 

5.2 ข้อมูลการบันทึกบัญช ี

5.2.1 ให้ กด Ctrl + คลิกที ่เลขที่ Journal พร้อมกัน ดังรูปที่ 9 

 



รูปที่ 9 

5.2.2 จะแสดงหน้าจอ Journal Voucher ดังรูปที่ 10 

 

 

รูปที่ 10 


