
ขั้นตอนการท างาน (Work flow) ของส่วนงานภายในวิทยาเขตหาดใหญ่ 

และวิทยาเขตต่าง ๆ ที่ส่งเอกสารเบิกจ่ายมายังวิทยาเขตหาดใหญ่ 

ในระบบ MAS ณ ปัจจุบนั เน่ืองด้วยการก าหนดสิทธิ์ของผู้ใชง้านในระบบยังไม่สมบูรณ์  

ข้อ 1 การเบิกจ่ายงบกลางประเภทค่ารักษาพยาบาล และค่าเล่าเรียนบุตร 

                           

ข้อ 2  การเบิกจ่ายประเภทค่าตอบแทน หรือเงินอื่นที่เป็นสิทธิพงึได้รับจ่ายให้บุคลากรภายในและ

บุคคลภายนอกมหาวิทยาลัย  ทีม่ีแผนงบประมาณ ยกเว้น เอกสารเบิกจ่ายเกี่ยวกับบริการวิชาการ 

2.1 กรณี อ ำนำจอนุมัติอยู่ที่ส่วนงำน 

 



 

2.2 กรณี อ ำนำจอนุมัติอยู่ที่ส่วนกลำงมหำวิทยำลัย 

 

 

ข้อ 3 การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน ให้แก่ บุลคากร ทีม่ีแผนงบประมาณ ยกเว้น เอกสาร

เบกิจ่ายเกี่ยวกับบรกิารวชิาการ 

3.1 กรณี อ ำนำจอนุมัติอยู่ที่ส่วนงำน 

 



 

3.2 กรณี อ ำนำจอนุมัติอยู่ที่สว่นกลำงมหำวิทยำลัย 

 

ข้อ 4 การเบกิจ่ายประเภทค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่จ่ายให้แก่ เจ้าหนี้การค้า(บรษิัท/ห้าง/ร้านค้า/บุคคลธรรมดา) 

      ที่มีแผนงบประมาณ  ยกเว้น เอกสารเบิกจ่ายค่าโทรศัพท์ ค่าน้ า ค่าไฟ  

4.1 กรณี อ ำนำจอนุมัติอยู่ที่ส่วนงำน 

 

 



4.2 กรณี อ ำนำจอนุมัติอยู่ที่ส่วนกลำงมหำวิทยำลัย 

 

 

ข้อ 5 การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ตามประเภท ดังนี้  

- ประเภทเงินรับฝากทั่วไป  

- ประเภทเงินค้ าประกันสัญญา  

- ประเภทเงินตามแผนงบประมาณรายจ่าย เช่น เอกสารเบกิเงนิเดือน ค่าจ้าง เอกสารเบกิจ่ายคนืเงนิ

ส่วนงาน เอกสารเบกิจ่ายบรกิารวิชาการ เอกสารชดใช้เงินยืม เอกสารจ่ายเงินให้แก่นักศึกษา 

เอกสารเบิกจ่ายค่าน้ า ค่าไฟ ค่าโทรศัพท์ และเอกสารอื่น ๆ ที่ไม่สามารถบันทึกหน้าจอเบิกจ่ายตาม

ข้อ 1 - 4 ได้  

- ประเภทรายได้ - ค่าใช้จ่ายระหว่างส่วนงาน (โอนทางบัญชี) 

5.1 กรณี อ ำนำจอนุมัติอยู่ที่ส่วนงำน 

 



 

5.2 กรณี อ ำนำจอนุมัติอยู่ที่สว่นกลำงมหำวิทยำลัย 

 

 

 

 

 

 

 

 


