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1. การบัญชี  Journal Voucher 

 
ปรากฎ ดังรูป 

 
 

 

 



2. F6 เพ่ือสร้าง Journal Voucher 

 
3. Journal Voucher  ประกอบด้วย 4 ส่วน ดังนี ้

1. เป็นส่วนของ Journal Voucher บันทึกค าอธิบายรายละเอียดเพิ่มเติม 

2. เป็นส่วนของ Document บันทึกข้อมูลเอกสาร 

3. เป็นส่วนของ Budget บันทึกข้อมูลแผนงบประมาณ 

4. เป็นส่วนของ Journal Entries  บันทึกข้อมูลด้านบัญชี 

 



4. การบันทึก Journal Voucher 

1. เป็นส่วนของ Journal Voucher บันทึกค าอธิบายรายละเอียดเพิ่มเติม 

 

 

Journal#       ระบบระบุให้  

Date             ต้องระบุ(ระบบระบุวันที่ปัจจุบัน) 

Type            ระบบระบุให้ 

Memo          ต้องระบุ (ค าอธิบายรายการเพ่ิมเติมใน Journal Voucher สามารถระบุได้ 4,000 ตัวอักษร 

Created By   ระบบระบุให้ (คนที่สร้างรายการ) 

Date            ระบบระบุให้  

Modified By ระบบระบุให้ (คนทีอั่พเดทหรือแก้ไขรายการ) 

Date           ระบบระบุให้ 

 

Module        ระบบระบุให้ (ประเภทเอกสาร) 

User Ref 1     ระบบระบุให้ (กรณีเอกสารเบิกจ่ายทั่วไป น าส่ง และรับทั่วไป) 

User Ref 2-3  สามารถระบุอ้างอิงเพ่ิมเติมเพ่ือใช้ในการตรวจสอบข้อมูล 

User Ref 4     ระบบระบุให้ (กรณีโหลดข้อมูลผ่าน Journal Voucher) 

 

2. เป็นส่วนของ Document บันทึกข้อมูลเอกสาร 

 

 

PSU Doc #       ระบบระบุให้ (กรณีที่แสดงมาจากหน้าเบิกจ่ายในแต่ละประเภท) 

                      ระบุหรือไม่ระบุก็ได้ (กรณีท่ีบันทึกบัญชีใน Journal Voucher โดยตรง) 



Doc Type         ระบบระบุให้ (กรณีที่แสดงมาจากหน้าเบิกจ่ายในแต่ละประเภท) 

                      ไม่ต้องระบุ (กรณีที่บันทึกบัญชีใน Journal Voucher โดยตรง) 

Date                ไม่ต้องระบุ 

Title                ไม่ต้องระบุ 

 

3. เป็นส่วนของ Budget บันทึกข้อมูลแผนงบประมาณ 

 

 

วิทยาเขต ส่วนงาน ส่วนงานย่อย ระบบระบุให้ (ตามส่วนงานที่ Log in การใช้งาน) กรณีเลือก Budget Item code (รหัส
งบประมาณ) เป็นของส่วนงานใด ระบบจะอัพเดท วิทยาเขต ส่วนงาน และส่วนงานย่อยให้เป็นส่วนงานของ Budget Item 
code 

Fund Type    ต้องระบุ ให้เลือกแหล่งเงินที่จะบันทึกบัญชี  

Budget Year  ต้องระบุ (ระบบระบุปีปัจจุบัน) กรณีท่ีมีการบันทึกบัญชีที่เกี่ยวข้องกับรหัสงบประมาณ 

                   ไม่ต้องระบุ กรณีที่บันทึกบัญชีใน Journal Voucher ที่ไม่เกี่ยวข้องกับรหัสงบประมาณ เช่น การบันทึกบัญชีโอน
เงินฝากธนาคารกระแสรายวันเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารออมทรัพย์  เป็นต้น 

Budget Type ต้องระบุ กรณีที่มีการบันทึกบัญชีที่เกี่ยวข้องกับรหัสงบประมาณ Budget Type มีความเชื่อมโยงกับ Fund 
Type เช่น  

 ระบุ Fund Type 1 เงินอุดหนุนจากรัฐบาล Budget Type จะเป็นของเงินอุดหนุนจากรัฐบาล ซึ่งมีเฉพาะเป็นแผน
งบประมาณรายจ่าย ดังรูป 

 

 ระบุ Fund Type 2 เงินรายได้ Budget Type จะเป็นของเงินรายได ้ซึ่งมีแผนงบประมาณรายรับและแผนงบประมาณ
รายจ่าย ดังรูป 



 

                   ไม่ต้องระบุ กรณีที่บันทึกบัญชีใน Journal Voucher ที่ไม่เกี่ยวข้องกับรหัสงบประมาณ 

Budget Item code   ต้องระบุ กรณีที่มีการบันทึกบัญชีที่เกี่ยวข้องกับรหัสงบประมาณ Budget Item code มีความเชื่อมโยง
ระหว่าง Fund Type , Budget Type  เช่น Fund Type 2 เงินรายได ้Budget Type จะเป็นของเงินรายได้ระบุบันทึกจ่าย
แหล่งเงินรายได ้จะแสดง Budget Item code ด้านแผนงบประมาณด้านจ่ายแหล่งเงินรายได้ ดังรูป 

 

                            ไม่ต้องระบุ กรณีที่บันทึกบัญชีใน Journal Voucher ที่ไม่เก่ียวข้องกับรหัสงบประมาณ 

 

วิธีการระบุ Budget Item code    

1. เลือก รหัสงบประมาณ  ดังรูป 

 

จะแสดง Budget Item code ของส่วนงานที่ Log in เข้าใช้งานเป็นล าดับแรก กรณีท่ีจะบันทึกบัญชีให้ส่วนงานอื่น สามารถ 

Ctrl + Q เลือกส่วนงานที่จะบันทึกบัญชีของแผนงบประมาณ 



 

2. ระบุหน่วยงานที่ต้องการค้นหา  หรือ ระบุ Item code  

 

** กรณีค้นหาด้วย Item code ให้สังเกตุส่วนงานให้ดีว่าจะตัดจ่ายแผนงบประมาณของส่วนงานใดเพราะมีการสร้าง 

Item code เดียวกันในมหาวิทยาลัย   

3. Ctrl + F   

 

4. เลือก Item code  

 

ดังรูป 



 
 

4. เป็นส่วนของ Journal Entries  บันทึกข้อมูลด้านบัญชี 

 

 

ต้นสังกัด ส่วนงาน หน่วยงาน       ระบบระบุให้ (ตามส่วนงานที่ Log in การใช้งาน) เจ้าหน้าที่บัญชีสามารถเลือกต้นสังกัด ส่วน
งาน และ หน่วยงานในการบันทึกบัญชีให้กับส่วนงานได้  

งบรับจ่าย            เงินอุดหนุนจากรัฐบาลประกอบด้วย   



                        เงินรายได้ประกอบด้วย    

เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี  ระบุเลขที่บัญชีจะแสดงชื่อบัญชีอัตโนมัติ 

เดบิต                   ระบุจ านวนเงินด้านเดบิต 

เครดิต                  ระบุจ านวนเงินด้านเครดิต 

 

รวม          ยอดรวม Journal Entries ด้านเดบิต และด้านเครดิต 

Journal Entries สามารถเลือกเลขที่บัญชี เพื่อจัดท าบัญชี 

 

 

 


