
ขั้นตอนการจ่ายเงินและยืนยนัการโอนเงิน ระบบ MAS 

ขั้นตอนการจ่ายเงิน 

1. เขา้เมนูรวบเอกสารจ่ายเงิน 

 

2. ระบุ แหล่งเงิน =>จ่ายโดย=>สงักดั=>คลิก ดึงขอ้มูลใบเบิก=>ติก เอกสารท่ีตอ้งการท ารายการจ่าย 

และสามารถระบุไดม้ากกวา่หน่ึงใบเบิก ต่อการจ่ายในคร้ังนั้น(สามารถดูรายเอียดการจ่ายเงินไดท่ี้ 

รายละเอียด โดยการคลิกดู=>ระบุวิธีจ่ายเงิน=> คลิก รวบเอกสาร=>ระบุโอนออกจากรหสับญัชี=>

ระบุวนัท่ีโอน=>คลิก Export  

หมายเหตุ กรณีจ่ายโดยมหาวิทยาลยั ไม่ตอ้งระบุสงักดั 



 
 

3. ขอ้มูลท่ีไดรั้บจากการ Export สามารถเกบ็ไวท่ี้ใดกไ็ดแ้ลว้แต่ผูใ้ชร้ะบ ุ

1.text file เพื่อน าเขา้ระบบ e-banking ของธนาคารไทยพาณิชย ์

2.text file เพื่อน าส่งสหกรณ์ออมทรัพย ์

3.รายละเอียดประกอบการโอนเงิน 

 
 

ขั้นตอนยืนยนัการโอนเงิน 

1. เขา้เมนู ยนืยนัการโอนเงิน 

เม่ือยนืยนัการโอนเงินเรียบร้อยแลว้ระบบจะแจง้โอนเงินทาง e-mail ไปยงัผูรั้บเงิน

อตัโนมติั 

 
 

1.1 กรณียนืยนัการโอนเงิน E-banking  

น าไฟร์ท่ีไดรั้บจากธนาคารหลงัจากโอนเงินส าเร็จ Save ลงคอมพิวเตอร์ 

คลิก Browse File และหา file ท่ี save ไว ้=> คลิก Reconcile 

 



 
 

1.2 กรณียนืยนัการโอนเงิน Cheque 

ระบุเลขท่ีเช็ค=>ระบุวนัท่ีจ่ายเงิน 

 
 

1.3 ยนืยนัการโอนเงิน Cash 

ระบุวนัท่ีจ่ายเงิน 



 
 

1.4 ยนืยนัเลขท่ีใบเสร็จรับเงิน กรณีเบิกเจา้หน้ีการคา้ 

 ระบบจะส่งหนงัสือรับรองภาษี หกั ณ ท่ีจ่าย ใหแ้ก่เจา้หน้ีการคา้อตัโนมติั 

 
 


