
ขั้นตอนการดูประวัติการโอนเงินของบุคลากร / บุคคลภายนอก 

1. เข้าเมนู ประวัติการจ่ายบุคคล ดังรูปที่ 1 

 

รูปที่ 1 

2. แสดงหน้าจอ ดังรูปที่ 2  

 

รูปที่ 2 

 

 

 

 

 

 



3. ระบุ ข้อมูลที่ตอ้งการค้นหา  เช่น *มะลิวัลย ์ปันเจริญ* หรอื *มะลิวัลย์* ดังรูปที่ 3 และกด Ctrl+F 

          หมายเหตุ ควรระบุ * หน้า – หลัง ข้อมูลที่ต้องการค้นหา ทุกครั้ง และข้อมูลสามารถค้นหาได้ทุกช่อง 

 

รูปที่ 3 

4. แสดงหน้าจอ ดังรูปที่ 4 

 

รูปที่ 4 

 



5. วิธีการดูรายละเอียดของเอกสารเบิกจ่ายแต่ละฉบับ 

          ให้ กด Ctrl + คลิกที ่เลขที่เอกสาร พร้อมกัน ดังรูปที่ 5 

 

รูปที่ 5 

6. แสดงรายละเอียดเอกสารเบิกจ่าย ดังรูปที่ 6 

 

รูปที่ 6 

 

 


