
ขั้นตอนการเรียกรายงาน EP01 สรุปรายละเอียดการเบิกจ่ายทั้งหมด 

1. เขา้เมน ูรายงาน EP01 สรุปรายละเอียดการเบิกจ่ายทัง้หมด ดงัรูปท่ี 1 

 

 
 

รูปท่ี 1 

 

2. ระบขุอ้มลูท่ีตอ้งการคน้หา และ กด Ctrl+F ดงัรูปท่ี 2 

 

 
 

รูปท่ี 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. จะแสดงรายงานท่ีคน้หา ดงัรูปท่ี 3  

 

 
 

รูปท่ี 3 

 

4. กรณีตอ้งการดขูอ้มลูเบิกจ่ายทัง้หมดภายใตส้ว่นงานที่คน้หา ให ้คลกิ ท่ีเครื่องหมาย + ท่ีอยูด่า้นหนา้สว่นงาน  

ดงัรูปท่ี 4 

 

 

รูปท่ี 4 

 

 



5. จะแสดงรายงานท่ีคน้หา ดงัรูปท่ี 5 

 
 

รูปท่ี 5 

 

6. กรณีตอ้งการเรียกรายงาน ครัง้ถดัไป ใหก้ด Ctrl+Q และระบขุอ้มลูท่ีตอ้งการคน้หา พรอ้ม กด Ctrl+F  

 


