
ขั้นตอนการเบิกเงินหมนุเวียนส่วนงาน(เงินรายได้) 

เงื่อนไขการใช้เงินหมุนเวียนส่วนงาน 

1. การใช้เงินหมุนเวียนส่วนงานใช้ได้เฉพาะเอกสารเบิกจ่ายเงินรายได้เท่านั้น  

2. เงินอุดหนุนจากรัฐบาลส่วนงานส่งเอกสารเบิกจ่ายไปยังส่วนกลางมหาวิทยาลัย(กองคลัง)หรือ

ส านักงานวิทยาเขตเพ่ือท าหน้าที่จ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับเงินโดยตรง 

ขั้นตอนการใช้งานระบบ 

1. ให้ส่วนงานบันทึกข้อมูลเบิกจ่าย  

  เมนู เบิกบุคคล  จนถึงขั้นตอน จบการท างาน 

เมนู เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน (New) จนถึงข้ันตอน จบการท างาน 

เมนู เบิกจ่ายเจ้าหนี้การค้า(มีแผนงบประมาณ) จนถึงขั้นตอน รอใบเสร็จรับเงิน 

เมนู เมนูเบิกจ่ายทั่วไป(จ่ายนอกระบบ MAS) จนถึงขั้นตอน จบการท างาน 

ตัวอย่างเอกสารที่จบการท างาน เมนูเบิกบุคคล 

 

 

 

 

 



ตัวอย่างเอกสารที่โอนเงินส าเร็จ เมนู เบิกเจ้าหนี้การค้า 

 

 

2. ไปที่เมนู ส่วนงาน => เบิกเงินหมุนเวียนส่วนงาน (เงินรายได้) 

 

 

 

 

 



 

3. จะแสดงหน้าจอ ดังรูป 

 

4. คลิกท่ีทั้งหมดจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 

 

 

 



 

5. คลิกเลขท่ีเอกสารที่ต้องการเบิกเงินคืนเงินหมุนเวียนส่วนงาน (ระบุบางส่วนได้) และคลิกจัดท า

เอกสารรวบ 

 
6. ระบุเลขที่บัญชีจ่ายให้แก่ ….(เลขที่บัญชีเงินหมุนเวียนของส่วนงาน).... => ส่งเอกสาร => พิมพ์ใบเบกิ 

ที่ต้องการ 

 
 

 

 

 

 

 



7. รายงานที่แสดงเพ่ือใช้ส าหรับเบิกจ่าย 

a. ใบขอเบิกคืนเงินหมุนเวียนส่วนงาน 

 

           

 

 



 

   8.2 รายละเอียดประกอบขอเบิกคืนเงินหมุนเวียนส่วนงาน 

  
8. คลิกบรรทัดรายการที่ต้องการ เสนอ อนุมัติ  จะแสดง Wordflow การด าเนินงานด้านซ้ายมือ 

 

 
 

9. กดปุ่ม ถูกต้อง/ไม่ถูกต้อง => อนุมัติ/ไม่อนุมัติ ตามขั้นตอนการเสนอเบิกจ่าย 

 

 



 

 

 

 

10. เมื่อเอกสารผ่านการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว รายการดังกล่าวจะแสดงด้านล่างเพ่ือรอกระบวนการจ่ายเงิน 

 

 

11. ส่งเอกสารเบิกจ่ายที่พิมพ์จากระบบเสนอผู้บริหารอนุมัติ และส่งเอกสารดังกล่าวไปยังกองคลังเพ่ือให้

ส านักงานวิทยาเขตโอนเงินคืนเงินหมุนเวียนส่วนงานตามล าดับ 

 

 


