
Academic Service Budget Planning   

การจดัทาํคาํของบประมาณโครงการบริการวชิาการนั้น จาํเป็นตอ้งจดัทาํเล่มคําของบประมาณ

ประจําปีของหน่วยงานข้ึนมาก่อน โดยท่านสามารถจดัทาํเล่มคาํของบประมาณเงินรายได ้ผา่นทางเมนู 

Budgeting > University Budget Planning และเล่มคาํของบประมาณแผน่ดิน ผา่นทางเมนู Budgeting > 

Government Budget Planning (ดูจากคู่มือการจดัทาํคาํของบประมาณ) 

เม่ือจดัเตรียมขอ้มูลเล่มคาํของบประมาณประจาํปีของหน่วยงานเรียบร้อยแลว้ ท่านสามารถดาํเนินการจดัทาํ

คาํของบประมาณโครงการบริการวชิาการไดต้ามขั้นตอน ดงัน้ี 

1. เลือก เมนู Budgeting > Academic Service Budget Planning ตามรูปท่ี 1 จะปรากฏหนา้จอแสดงรายการ

โครงการบริการวชิาการทุกประเภทในปีงบประมาณนั้น ตามรูปท่ี 2 

 
รูปท่ี 1 เลือกเมนูสาํหรับสร้างโครงการ 

 

 
รูปท่ี 2 หนา้จอแสดงโครงการทั้งหมดของปีงบประมาณนั้น 

1 

2 



2. ท่านสามารถกดปุ่ม Ctrl + Q เพื่อระบุขอ้มูลท่ีตอ้งการคน้หาในกล่องขอ้ความสีเหลือง ตามรูปท่ี 3 

หลงัจากระบุขอ้มูลตามท่ีตอ้งการแลว้ ใหก้ดปุ่ม Ctrl + F โปรแกรมจะคน้หาขอ้มูล และแสดงหนา้จอ

ตามรูปท่ี 4 (รูปท่ี 4 จะแสดงขอ้มูลท่ีคน้หารายการเจอ) 

 
รูปท่ี 3 Ctrl +Q เพื่อระบุขอ้มูล  

 
รูปท่ี 4 หนา้จอแสดงผลลพัธ์สาํหรับการคน้หา 

3. สร้างโครงการบริการวชิาการ 

3.1. เลือก Tab Academic  University Spending เม่ือตอ้งการสร้างโครงการ กดปุ่ม F6 โปรแกรมจะ

แสดงฟอร์มขอ้มูลรายละเอียดโครงการท่ียงัไม่มีขอ้มูล ดงัรูปท่ี 5  



 
รูปท่ี 5 หนา้จอสาํหรับสร้างโครงการประเภท 01 โครงการสญัญาจา้ง (ลงนาม/ไม่ลงนาม) 

** ประเภทโครงการ 01 ระบุเลขทีสั่ญญาและผู้ว่าจ้าง และประเภทโครงการ 02-05 ไม่สามารถระบุเลขทีสั่ญญาและผู้ว่าจ้างได้ 

3.2. ระบุขอ้มูลรหสัโครงการในช่อง Project ID และช่ือโครงการในช่อง Project Name  

3.3. เลือก ประเภทโครงการ ถา้เป็นประเภทโครงการ 02 โครงการขอทุนสนบัสนุน (งบประมาณ

แผน่ดิน) ระบบจะเปล่ียน Tab เมนูใหอ้ตัโนมติั (Tab Academic Government Spending) 

• การเลือกประเภทโครงการจะมีความเช่ือมโยงการใช้งาน Tab เมนู ดังนี้ 

ประเภทโครงการ Tab เมนู 

01 โครงการสัญญาจา้ง (ลงนาม/ไม่ลงนาม) Academic  University Spending และ 

Academic  University Income 

02 โครงการขอทุนสนบัสนุน (งบประมาณแผน่ดิน) Academic Government Spending 

03 โครงการขอทุนสนบัสนุน (งบประมาณมหาวทิยาลยั) Academic University Spending 

04 โครงการขอทุนสนบัสนุน (งบประมาณหลายแหล่ง) Academic  University Spending , 

Academic  University Income และ 

Academic Government Spending 

05 โครงการเชิงพาณิชย ์ Academic  University Spending และ 

Academic  University Income 

 

3.4. เลือก “กลุ่มการใหบ้ริการ” ใหส้อดคลอ้งกบัการจดัทาํโครงการ 

4.

 
4.

 
4.

 
4.

 

4.

 



3.5. ส่วนล่างถดัลงมา จะเป็นส่วนของขอ้มูลแหล่งเงิน ทิศทาง/นโยบาย แผนงาน และหมวดค่าใชจ่้าย 

โดยโปรแกรมจะระบุขอ้มูลบางรายการมาใหแ้ลว้ ท่านเพียงบนัทึกขอ้มูลท่ีวา่งใหต้รงกบัขอ้มูล

โครงการของท่านเท่านั้น ดงัรูปท่ี 6 

 

รูปท่ี 6 ระบุขอ้มูลทั้งหมดสาํหรับสร้างโครงการบริการวิชาการ 

 

3.6. ขอ้มูลส่วนถดัมา จะเป็นรายการค่าใชจ่้ายต่างๆในโครงการ โดยท่านจะตอ้งระบุ  รหสัค่าใชจ่้าย

(Item Code) ยอดเงินประมาณการ(Planned Amount) และรายละเอียดค่าใชจ่้าย(Description) โดย

การสร้าง Item Code มี 2 วธีิ ดงัน้ี 

1. ระบบจะสร้าง “ Item Code” ใหอ้ตัโนมติั โดยท่ีระบุ Planned amount และกด Tab (เพื่อ

ไม่ให ้“ Item Code” ซํ้ าภายในส่วนงาน) 

2. ท่านสามารถกาํหนด “Item Code” เองได ้ระบบจะกรองใหเ้ฉพาะขอ้มูลท่ีซํ้ ากนั  

หลงัจากระบุค่าตอบแทน และค่าใชจ่้ายดาํเนินงานทุกรายการ โปรแกรมจะคาํนวณยอดรวม

ทั้งหมด แสดงไวใ้นช่อง “Total University Spending”   

*** หากเป็นโครงการท่ีเลือกแหล่งเงิน “งบบริการวชิาการ” โปรแกรมจะนาํยอดรวมค่าใชจ่้ายไป

คาํนวณค่าบริการ หรือค่าลงทะเบียน เพื่อแสดงใน Tab Academic  University Income พร้อมแสดง

รายละเอียดการจดัสรรยอดเงินใหแ้หล่งเงินต่าง ๆ 

3.7. หลงัจากระบุขอ้มูลครบถว้นแลว้ ท่านสามารถกดปุ่ม Ctrl + S เพื่อบนัทึกขอ้มูลโครงการบริการ

วชิา โดยขอ้มูลโครงการท่ีถูกบนัทึกจะปรากฏใน Tab รายการโครงการบริการวชิาการ ดงัรูปท่ี 7  



 

รูปท่ี 7 หลงัจากบนัทึกโครงการบริการวิชาการ 

3.8. กรณีประเภทโครงการ 04 โครงการขอทุนสนบัสนุน (งบประมาณหลายแห่ง) สามารถบนัทึก

ขอ้มูลไดท้ั้ง 3 Tab ไดแ้ก่ Tab Academic  University Spending , Academic  University Income 

และAcademic Government Spending  ดงัรูปท่ี 8 

- Academic  University Spending สามารถเพิ่มรายการไดห้ลายรายการ  เพราะสามารถใชไ้ด้

หลายแหล่งเงิน (Fund Bucket)  

- การเพิ่มรายการ กดปุ่ม F6  ท่ีรายการท่ี 1/3 หรือภายใน University Spending หลงัจากระบุ

ขอ้มูล กดปุ่ม Ctrl + S เพื่อบนัทึกรายการ และสามารถกดปุ่ม page up /page down เพื่อเล่ือน

ดูขอ้มูลแหล่งเงินแต่ละรายการ 

 

รูปท่ี 8 กรณีประเภทโครงการ 04 โครงการขอทุนสนบัสนุน (งบประมาณหลายแห่ง) 

 

 

 

 

 

 



4. ตัวอย่างการจัดทาํแผนงบประมาณโครงการบริการวชิาการ  

ในการสร้างโครงการบริการวชิาการผูใ้ชต้อ้งเลือกประเภทโครงการ และกลุ่มการใหบ้ริการ 01 

โครงการสัญญาจา้ง มีการใช ้2 Tab เมนู คือ Academic  University Spending และ Academic  University 

Income ซ่ึงผูใ้ชร้ะบุขอ้มูลในหนา้ Academic  University Spending โปรแกรมจะคาํนวณขอ้มูลหนา้ 

Academic  University Income  ใหอ้ตัโนมติัดงัน้ี 

 
รูปท่ี 9 หนา้จอ Academic  University Spending 

 
รูปท่ี 9 หนา้จอ Academic  University Income เม่ือคียข์อ้มูลในหนา้ Academic  University Spending ระบบจะคาํนวณใหอ้ตัโนมติั 

 


